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3 kypc 5 cemecTp

Kon, HanpaBnenue 38.03.02 MenemxMeHT

HOATOTOBKH

HampaBneHnocTb [TnanupoBaHue U OpraHU3anus IPOU3BOCTBA HA TPEIIPUATHIX
(mpodun) HE(PTSIHON U Ta30BOI MPOMBIIUICHHOCTH

dopma oOyueHus Ounas

Kagenpa-pazpaborunk MenemxkMeHTa 1 OusHeca

Brinyckaromiast kadenpa MenemxmenTa u 613Heca

IIK-4.3: OuenuBaeT npouecc J10KyMeHTHPOBAHUS YIIPABJIEHYECKOii 1eATeITbHOCTH U COBEPIUIEHCTBYET ypaBjieHue
JOKYMEHT0000pOoTOM

TunoBble 3aJaHus s KOHTpOJ’IbHOﬁ paﬁoTbI

3apanme 1. zyuuts ['OCT P 6. 30-2003 u 2017 rona, nmyTteM CpaBHEHHS] HAUTH U3MEHEHUS, KaK
HOPMaTHUBHO-METOANYECKOTO aKTa

3ananne 2. CoCTaBUTh CIIMCOK 3aKOHOJATEIbHONW W HOPMAaTUBHO-METOIAMYECKON Oa3bl
JETIONIPOU3BO/ICTBA

1. 3akoHOarenbHas 6aza

2. HopmatuBHO-MeTOAMYECKast Oa3a

3ananue 3. CpaBHUTEIBbHBIA aHAIM3 TpeOOBaHUM K O(OPMIICHHIO PA3JIMYHBIX JOKYMEHTOB,
paboTy MpeiCcTaBUTh B CAMOCTOSATENILHO Pa3pabOTaHHOM TabmuIe

3apganue 4. CocTaBuTh yKazaHue 00 opranuzanuu padotsl corpyanukos OO0 «O06pa3» B mpa3aHUYHBIC
IIHU.

3apanne 5. CocTaBUTH pENICHHWE, TOATOTOBICHHOE coBeToM aupekTopoB 3A0 «Kpucramm ot
10.05.2016 r. B cBs3U ¢ TpeACTOAlIeH BBICTaBKOW. Ha3HauWTh OTBETCTBEHHBIM 3a IOJATOTOBKY K
MEpOTPHUATHIO HayalbHUKa oThena pexnambl laBbimoBy E. M., KoTopol OpYyYUTh MOATOTOBUTH HAOOD
SKCIIOHATOB K BBICTABKE COTJIACHO YKa3aHHBIM KpUTEpHsIM, He mo3aHee 17.05.2016r.

3aganue 6. CocraButh npuka3 mo OO0 «Caitm» 06 uTorax peBU3MH 1Mo NpoBepke (puHaHcoBOTO yueTa. B
KOHCTaTHPYIOIIEH YacTH yKa3aTbh, YTO peBU3UEH 0OHapy>KeHBI (PakThl TpyOOTro HapylIeH!s: PUHAHCOBOTO
ydeTa, IOJIHO€ OTCYTCTBHUE ydYeTa M OTYETHOCTH IO KOMaHAMPOBKaM, OTCYTCTBHE >XypHaja ydyeTa
JIOBEPEHHOCTEH.

3aganue 7.

CocTaBUTh JOKITAHYIO 3aIHCKY CeKpeTapsi-pedepeHTa pyKOBOAUTEIIO MpeInpusTas 00 yTepe
pabotHukoM CrenaHoBbiM I'. Y. mrckMa-3ampoca, HOCTYIHMBIIETO B apec NPEANPUATH Ba MecsIa
Hazag.

3aganue 8.

Hanmcatb 00bsicHuTenbHY O 3anucky aqupextopy OOO «Takcn mst Bacy ®enopkuny @. U. o npruunnax
HeBbIxos1a Bac Ha paboty B Teuenuu 5 qHeit. HemocTaromnme peKBU3UThI YKa3aTh CAMOCTOSTEBHO.
3aganue 9.

CocraBuTh cpaBKy Ha UM paOOTHUKA IPEANPUATHS O 3aHUMAEeMON JOJDKHOCTU M 3apabOTHOH IJare.
Hepnocraromue pekBU3UTHI yKa3aTh CaMOCTOSITETHHO.

3aganue 10.

CocTaBUTH aKT O TIPOBEPKE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB Ha mpeanpusatuu 3A0 «Cubupsy, B T. Tomcke ¢
20 mo 29 ampens 2014 r. [lpeacenatens komuccuu ApkanbeB A. A. UJeHB KOMHCCHH —
(MHAHCOBBIH



IUPEKTOP, TIIaBHBIA OyXrairep U cT. 5KOHOMHCT. Bo Bpems npoBepku oOHapyxeHa yTpaTa JOKyMEHTOB B
TUTAHOBO-9KOHOMHUYECKOM oTAesne. HegocTaromuye peKBU3UTH YKa3aTh CaMOCTOSITENBHO.
3apanue 11 Hanucats 3asBnenne o npueMe Ha paboTy (JaHHBIE YKaXKUTE CaMOCTOATENbHO). Ha
OCHOBaHMH 3as1BJICHUS 0(OPMUTH IPHKA3 O IpHEME Ha padoTy.
3apanne 12. CocraButh npuka3 mo npeanpuiatuio OAO «Bomoirei», cogepKaIiuii CBEICHHS 0 TIPUEMe
WBanogoit 1. U. Ha nomkHOCTH OyxTanrepa, yBOJIBHEHUH B CBS3U € yXo10M Ha neHcuro Ilerposa IT. I1.,
komanaupoBannu Kuwm C. I1. B r. CapaToB Ha nobimenne kpanugukanuu ¢ 29.01.2016 r. mo 13.02.2016
3ananme 13. CocTaBUTh BBIUCKY U3 IPUKA3a, COAEPKALLYI0 MYHKT 0 komanaupoBanuu Kum C. I1. B T.
CaparoB Ha MTOBBIIIICHHE KBATU(UKAIIH.
3apanme 14.

CocTaBbTe MUCHMO-TIPUTIIANNICHUE BRICTABOYHOTO IIeHTpa «OKcmo-buszaec» B 3A0 «KBanT» ¢
MpeJI0KEHUEM TIPeCTaBUTh CBOIO Mpoaykiuio Ha BeictaBke ¢ 00.00.0000 mo 00.00.0000.
3aganmne 15.

Cocrasutb rapanruiinoe nmuckMo OAO «Keap» B OAO «Catypr» 00 OKa3aHWM TIOMOIIM B YCTaHOBKE
1 HaJlaJIKe MAIINH BBIYUCIUTEIBHOIO IIEHTpA.

3ananue 16.

CocTaBUTh CONPOBOAMUTEILHOE TMCHMO O HalpaBleHUU noanucanHoro goroopa OAO «Ajexcy» B

OAO «"opmzonrt» Ne 00 ot 00.00.0000.
3aganue 17.

Cocrasutb nucsMo-otBeT OAO «BriMnen» st OAO «Ilaptaep» o pazpaboTke npoekTa Ha
CTPOUTEIBCTBO JKUJIOTO A0Ma.
3amuTa nuceMa Ha 3a4dere

Tunosbie BOPoOCHI K 3a4eTy

1. Kak oopmisiercs: pekBusut «HanMeHOBaHUE OpraHU3aIim»?

2. CocraBbTe KpaTkuil mporokoi 3aceganus aupekuuu OO0 «JIyu» o xoze pexsiaMHOR
KOMITaHWH B TpeTbeM kBapTane 200  rona.

3. PexBmsur «CrpaBouHbIe JaHHBIE 00 OpraHU3AIMN.

4.  CocraBbTe pe3toMe Ui NOCTYIJICHUs Ha paloTy.

5. Kak opopmisiercst pekBu3UT «Jlata ToOKyMeHTay, «PerucTpaiuoHHbI HOMEP JOKYMEHTay,
«CchlIKa Ha pEruCcTPallMOHHBIN HOMED U 1aTy TOKyMEHTa»?

6. Hanwumwure 3asiBnenue o npueme Bac Ha paboty.

7. Kakue nokyMeHThI TpeOyroTCs IpU npueme Ha padoty?

8. KakoB nopsaok 3anoiaHeHUs TPYI0BOW KHUKKHU?

9. CocraBbTe npuKa3 00 yBOJIbHEHUH paOOTHHKA.

10.  PexBu3uT «Anpecar.

11. PexBusut «I'pud yrBepxaeHUs JOKYMEHTa».

12.  CocraBbTe npuKas 1o NpeAnpUsTUIO O IPEMUPOBAHNN PAaOOTHHUKOB ILIAHOBO-
HKOHOMMUECKOTO OT/IeJIa 3a IOCPOUHYIO Pa3paboTKy TexnpomduHIuiana. J[pyrue qaHHble B
TEKCTE YKA)KUTE CAMOCTOSITENIBHO.

13. PexBusur «Pe30romusy.

14. TloaroroBbte mpoekT pacnopsikeHuss OAO «JlenbTay 0 MpoBeeHUN PEMOHTHBIX padoT, B
CBSI3M C aBapUIHBIM COCTOSIHUEM OTONUTENBHOM cUCcTeMBI B 1iexe Ne 3. B pacnopsauTensHou
YacTH yKaXXUTE CPOKH NTPOBEIEHUSI PEMOHTHBIX pa0OT U OTBETCTBEHHBIX.

15. PexBusut «TekcT 1OKyMEHTay.

16. CocraBbTe NOKIAHYIO 3aMIUCKY O IPUYUHAX HECBOEBPEMEHHOTO MPEAOCTaBICHUS
MH(POPMALIMHU O BBIITOJHEHUH NpUKa3a AupekTopa. OCTaabHble PEKBU3UTHI YKAKUTE
CaMOCTOSITENILHO.

17. PexBusut «OTMETKa O HAJIMYNUU IPUIOKECHUSD.

18. CocraBbTe aKT peBU3HH Kacchl MpeAnpusaTus. Hemoctaun u U3NUIIKKA HE YCTaHOBIICHBI.
OcTanbHble PEKBU3UTHI YKAKUTE CAMOCTOSITEIIBHO.

19. PexBusut «I'pu¢ cornacoBanus JOKyMeHTa».

20. CocraBbTe CIpaBKy MO 3apabOTHOM IIaTe HAa paOOTHUKA MPEATIPUATHSL.

21. PexBusur «lloamucey.



22. CocraBbTe MUCHMO-HAIOMUHAHUE O 3a/Iep’KKe ocTaBke MeOesnn. OcTanbHble PEKBU3UTHI
YKQKUTE CAMOCTOSITENIBHO.

23. PexBusut «Busa cornmacoBaHusy.

24. CocraBbTe MUCHMO YBEJJOMJICHHE 00 U3MEHEHUH pekBU3UTOB npeanpusatus OO0 «Temm»
JUTst orIaThl apeH sl nomenieHuss OAO «Masiky.

25. PexBusut «OtTHCK ITeyaT» U «Iloammcey.

26. CocTaBbTe MOJHBIN TPOTOKOI 001Iero codpanus padbounx OO0 «Kanuna» 0 co3ganumn
IIPOU3BOJICTBA CTPOUTEIBHBIX MATEPUAIIOB JJISl CO3/1aHUSI CTPOUTENIBCTBA KHUIIBIX JOMOB.
VYka3aTb CpOKH, HCTOUHUK (DUHAHCUPOBAHUS U OTBETCTBEHHBIX UCIIOIHTENEH.

27. PexBusut «l'ocyaapcTBeHHblN repd PD» 1 « OMOema opranu3alny Ui TOBAPHBINA 3HAK.
28. Cocraspte ucxonduee nucbMo OAO «Crapt» aupekropy BeicraBounoro LlenTpa «3Jkcmno-
Ou3HeC» 0 3asiBKE Ha y4yacTue.

29. PexBusut «Anpecary.

30. CocTaBUTh aKT NPOBEPKHU JOKYMEHTOB B OT/EJIE MAPKETHHIa. PEKBU3UTHI yKaKuTe
CaMOCTOSITEIIbHO.

31. PexBusur «I'pud yrBepxaeHUs JOKYMEHTa».

32. Hanwumwure 3asBneHue 00 yBOJIHHEHUH C paOOTHI.

33. PexBu3ut «OTMETKA O 3aBEPEHUU KOIIUN.

34. CocrtaBbTe KpaTKUM MPOTOKOJI MTPOU3BOACTBEHHOTO COBEIIAHUS KOJJICKTHBA.

35. PexBusut «Tekc».

36. CocTtaBbTe pe3toMe Ha CBOE UMs.
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