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IIposepsiemas
KOMIIeTeHI Ul

3aganmne

BapuaHThl 0TBeTOB

Tun
CJI0KHOCTH
BOIIpOCa

I1K-4.3

1. ITo cdepe cBoero neiicTBus
pacropsAUTENbHbIE
JOKYMEHTBI ICJIATCS Ha:

a) gemepanbHOTO YPOBHS,
PETHOHAIBHOTO YPOBHS,
NPaBOBBIC aKThl OPraHU3aLNii;
0) KOJUIEKTHBHBIE U
WHUBUyaJIbHBIC;

B) MPABOBBIC aKTHl OpTaHU3AIINN,
MPaBOBBIE AKThHI UX CTPYKTYPHBIX

nojapaszaeeHui

T') OOIIECTBCHHBIN, CAMHOTNIHBIH

) OTBETA MPABMWJIHHOTO HET

HU3KUH

I1K-4.3

2. IIpaBoBO#i aKT, B KOTOPOM
oTobOpaxaercst MOPsI0K
JeSITENIbHOCTH PyKOBOJICTBA
OpTaHH3aluy, a paBHO
KOJIJIETHAJIbHOTO WIIH
COBEIIATENILHOIO OpraHa —
3TO:

a) periiaMeHT;

0) IWTaTHOE PAaCIHCAHKE;
B) ycTaB

I') KOJUIGKTUBHBIHN JIOTOBOP
) TIOJOKEHUE

HU3KUH

[1K-4.3

3 IOpunnueckas cuia — 3T0:

a. CBOIWCTBO JIOKYMEHTa, HE
0(OpMIIEHHOTO B 0COO0M
TOPSIAKE;

0. CBOHCTBO IOKYMEHTA,
[IPEIOCTABICHHOE EMY
JIEWCTBYIOIIUM
3aKOHOJIATEECTBOM,
KOMIIETCHIUEH N3JaBILETO
Oprasa, yCTaHOBJICHHBIM
TTOPSIAKOM 0(OPMIICHHS;

B. HET MPaBUJIBHOTO OTBETA
T. TOKYMEHT, HE TPeOYIOLTHii
IPOIIEY Pl 3aBEPECHUS
HOTapHyCcOM

1) HET BEPHOTO OTBETA

HU3KUN

I1K-4.3

4 JIomKHOCTHAsI THCTPYKLHUS
— 310!

a. MHCTPYKLHS AUPEKTOPA,
KOTOPYIO HEOOXOIUMO

HU3KHAH




BBITIOJHSTH B 00s13aT€IbHOM
TIOPSIIIKE;

0. IOKYMEHT, B KOTOPOM
OTMEYCHBI HAPYIINTEIN
pacropsiika TS B ouce;

B. HET IPAaBUJIHLHOTO OTBETA

T. OpraHU3aIMOHHO-
pacropsiIMTENbHBIN JJOKYMEHT
JUTUTEIBHOTO WJTU TIOCTOSIHHOTO
CpOKa JeUCTBUS (110 BBEICHUS
HOBOI1), B KOTOPOM OTPEICICHBI
HAyYHO-TEXHUYECKHUE,
TEXHOJIOTUYECKHE, (DMHAHCOBBIC U
JIPYTHE CTOPOHBI JeSITeTbHOCTH
OpraHM3aIlny, ee MoIPa3eIICHUH
1 JIOJDKHOCTHBIX JIHII;

) HET BEPHOTO OTBETA

[1K-4.3

5. I'me yxa3piBaroTcs
VHAWBHTYy AIbHBIE CPOKH
HUCIIOJIHEHUS?

a. B TeKce MOHorpadwuii;

0. B TEKCTe TOKYMEHTA WU B
PE30IOLUH;

B. B PE30JTIOLNY;

T. B TEKCTE JIEIOBOTO JIOKYMEHTa
1) B oOparieHuu

HU3KUMN

I1K-4.3

6. JlokyMeHTO00OpOT — 3TO:

a. IBYKEHHE JIOKyMEHTOB B
OpraHu3aIyy ¢ MOMEHTa HX
CO3JIaHHMSI WITU TIOJTYYCHUS JI0
3aBEpIICHHS] HCIIOJHEHUS HIN
OTIPABKH;

0. IOKyMEHT, He TpeOyIoImuit
0c000ro BHUMaHHS;

B. IBUYKCHHUE JIOKYMEHTOB B
OpraHu3aIyy ¢ MOMEHTa HX
MOJTY4EHUS IO 3aBEpLICHUS
VICTIOJTHCHHMS MJTH OTIIPaBKH B
KOMHUTET IO JieJiaM
HECOBEPIICHHOJICTHUX;

T. JIBIDKCHUE JOKYMEHTOB B
OpraHu3alyy ¢ MOMEHTa X
MOJTYYCHUS 10 OTIPABKU B
KOMHTET

) HE 3HAI0

HU3KUAH

[1K-4.3

7 Yaudukaius J0KyMeHTOB
—93TO:

a. yCTAaHOBJICHUE HE €THHOTO
KOMILICKCA BUJIOB U
Pa3HOBUIHOCTEH JTOKYMEHTOB JIJIs
AHAJIOTUYHBIX yIPaBICHYECKIX
CUTYyaIUii, pa3paboTKa eMHbIX
(hopM U MpaBWII UX COCTABJICHHUS,
ohopMIICHUE B CO3TTaHUE
TpadapeTHBIX TEKCTOB;

0. yCTaHOBIIEHUE €TUHOTO
KOMIUIEKCA BUJOB U
Ppa3HOBUIHOCTEN OTUETOB IS
AHAJIOTUYHBIX YIPABICHYECKUX
CUTYyaIlii, pa3paboTKa eINHBIX
(hopM U MpaBUII UX COCTABJICHUS,
o(OopMIICHHUE U CO3/IaHUE
TpadapeTHBIX TEKCTOB.

CpEeIHMI




B. YCTaHOBIICHUE €IUHOTO
KOMILIIEKCA BUJIOB U
Pa3HOBUIHOCTEN IOKYMEHTOB JIJIs
AHAJOTUYHBIX YIIPaBICHUECKUX
CUTYyaIlii, pa3pabdoTKa eIHHBIX
(hopM U MpaBUII UX COCTABJICHHUS,
o(OopMIICHUE U CO3/TaHUE
TpadapeTHBIX TEKCTOB;

T') BCE OTBETHI HE BEPHBI

[1K-4.3

8. OOmeH nHpoOpMaren
MEKTy JTIOJbMU
XapaKkTepH3yeT OJHY U3
MPE/UIOKEHHBIX CTOPOH
0oO0LIEHAS

a) KOMMYHHKaTHBHAsI CTOPOHA
o01IeH s

0) MHTEepaKTUBHAs CTOPOHA
o01IeHus

B) MEpIENITUBHAS CTOPOHA
o01IeHs

HU3KUHN

[1K-4.3

9. Yro BKIIOYAET B ceOst
TEXHUYECKOE UCIIOIHEHUE
JIOKYMEHTA:

a) MOJrOTOBKY MPOEKTa
JIOKyMEHTa, Habop U pacredaTKky
TEKCTa IPOEKTa, KOPPEKTUPOBKY
COZIepIKaHUSI IOKYMEHTa T10CIIe
coriacoBanus, opopmiieHre
(mHATEHOTO BapuaHTa
JIOKYMEHTA,;

0) mpenocTaBieHNE
pacrneyaTaHHOrO POEKTa
JIOKyMEHTa PYKOBOMTEIIO Ha
COTJIacOBaHUE, YCTPAHEHHE
HETOYHOCTEH, HAOOP
OKOHYATEJIBHOTO JIOKYMEHTa; —
B) COCTaBJICHHE JOKYMEHTa
cpa3y B OKOHYATEILHOM
BapUaHTe, €ro MOAMUCAHHE Y
PYKOBOJUTEJSI, OTIIPABKA
JIOKYMEHTAa aJ[pecary

T') BCE OTBETHI BEPHBI

JI) BCE OTBETHI HE BEPHBI

BBICOKHU

[1K-4.3

10. YcranoBure
MOCIEIOBATENLHOCTD TAIOB
TpaIuLUOHHOU
KOMMYHUKAIIMOHHOW MoIeNn
BriOpaTh onHy U3
NPEASIOKEHHBIX HepapXuit

a) oOpareHne

0) pacmudpoBka
B) oOpaTHasi CBSI3b
T') OTIIPaBUTEh
) oJTyyaTenb
€) KOJIMpPOBaHHE
a) r-e-1-0-B

0) a-B-0

B) B-T-1-0-a

r) a-0-1-B-T

1) a-0-B-T-11

BBICOKHUI

[1K-4.3

11. Bxonmsmuii JOKyMEHT
MPOXOJUT CIEAYIONIUE dTATIbI
00paboTKH:

a) COTMPOBOX/ICHNE U TOCTABKA C
MOYTHI, IepBUYHAs 00paboTKa,
perucTparus, HoAroToBKa Ha
JIOKJIaJ], PACCMOTPEHHE U
odopMIIEHHE PE30JTIOLIUH,
perucTpanys pe3ooLHH,
MOCTAHOBKa Ha KOHTPOJIb
HCIIOJIHCHUSA, OTIIpAaBKa Ha
UCTIOJTHEHHE, UCTIOJTHCHUE U
KOHTPOJIb 32 HUM, TIPUEM
UCIIOJIHEHHOTO IOKYMEHTA,
CHSITHE C KOHTPOJISI, TOMEIICHUE
HCIIOJIHEHHOTO IOKYMEHTA B

BBICOKHI




JieIo, paboTa ¢ HUM, TEKYIIee ’
ApPXUBHOC XPaHCHHE,
YHUYTOXXEHHUE U CITHCAHHE;

0) ycTaHOBIIEHUE KOHKPETHOTO
ajipecata JJOKyYMEHTA B
OpraHU3alNH, PETUCTPALIUS
JIOKYMEHTA T10 BXOJSIIUM
JKypHaaM, nepejaada JOKyMeHTa
ajzpecary, yKa3aHHOMY €ro B
TEKCTE, YCTAHOBJICHUE CPOKOB
WCTIONTHEHHS JJOKYMEHTA,
HCIIOJHCHHE JOKYMCHTA,
MpOBEpKa Pe3yJIbTaTOB
HUCIIOJIHEHMS, IIOMEILEHUE
JIOKYMEHTa B HOMEHKJIATYPHOE
JISJIO | MOCJIeAYIONIas caaua B
apXwB;

B) perucTpanus JOKyMeHTa 110
BXOJIAIIECH KOPPECIIOHACHIINH,
nepeaya ero pyKOBOJAUTEIO JIsI
OTIpE/ICTICHHS UCTIOTHUTETIS,
nepeaavya JOKyMEeHTa
HETOCPEICTBEHHOMY
UCTIOJTHUTEIIO, KOHTPOJIb 32
UCIIOJTHEHUEM JIOKYMCHTA,
HCIIOJHCHHE JOKYMEHTA, IPUEM
Pe3yJIbTaTOB UCTIOTHECHUS
PYKOBOAMTEIEM, OTMETKA 00
HCIOJIHEHNH B CIEINAILHOM
JKypHalie, caua JOKyMEHTa B
apXuB

I') perucTpaius JOKyMEeHTa Mo
BXOJISIIIeH KOPPECIIOHACHIINH,
nepeayda JOKyMeHTa
HETNOCPEACTBEHHOMY
HCIIOJHHUTEII0, KOHTPOJIb 33
UCTIOJTHCHUEM JIOKYMEHTA,
WCTIOJTHEHHE JJOKYMEHTA, IPUEM
PE3yJIbTATOB UCIIOTHEHUS
PYKOBOAMTENIEM, C1adya
JIOKYMEHTA B apXUB

J) BCE OTBEThI BEPHBI

I1K-4.3

12. IIpouecchbl, METOABI
MoucKa, cOopa, XpaHeHus,
00pabOTKH, IPEAOCTABICHUS,
pacrpocTpaHeHust
WHPOPMAIIUH U CTIOCOOBI UX
OCYIIECTBICHUS 3TO
3JIEMEHTHI TIpoliecca

a) nH(phOopMaTH3AIUH

0) nadopmaTH3aH

B) MH()OPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHI
T') BCE OTBETHI HE BEPHBI

) BCE OTBETHI BEPHBI

CpeIHMIt




[1K-4.3 13. Pesomorust oopmisiercst | a) (GpaMIIHsS UCHOIHUTEN, BBICOKUI
COTJIACHO aJrOpHTMA colepXKaHnue MOPYyUIEHHUS, CPOK
HUCIIOJITHECHHUA, IMOAIIHCH
PYKOBOAUTEIIS
0) daMuIMs NCTIOIHUTEIS,
coJep)KaHUe MOPYICHUS, CPOK
HCIIOTHEHUSI
B) (haMMITHST UCTIOTHUTEIA,
colep)KaHue TOPYUYEHHS, CPOK
HCIIOJIHCHHSA, ITOAIIUCH
PYKOBOAUTEIS, ATy
HO/ITHACAHUSI
') HET BEpHOTO OTBETA
[1K-4.3 14. JIoKyMeHTBI, KOTOpbIE | a) UCXOISAIIUMHU CpeIHMI
W3JIaHbl BHYTPH JOKYMEHTaMU;
YUpEKIACHUST U 0) BXOASIIMMH
OTIPABJICHBI 32 €r0 JIOKYMEHTaMHU;
npeesbl A B) MEpENuUCKOil
PYKOBOJZICTBA T) TOKJIAHbIC 3aITUCKU
HUKECTOSIIIIUM OpraHam 1) IPEATIOKEHUS
ynpasieHus: 1100 B
LEJSIX UCTIOTHEHUS
IIACbMEHHBIX YKa3aHUU
BBICIIICH MHCTAHIINU,
Ha3bIBAIOTCS:
[1K-4.3 15. B cocraB a) yKa3aHue; cpenHui
nH(pOpPMaIMOHHO- 0) AoKJIagHasl 3alKCKa;
CIPAaBOYHBIX JOKYMEHTOB | B) CBOJKA
HE BXOJWT: T) IpUKa3
1) TTICBMO.
[1K-4.3 16. IMonoxenue o a) MpaBOBOH aKT, KOTOPBIi CpeIHun

CTPYKTYPHOM TOJpa3IeIeHUN
—3T0:

yCTaHaBIUBAET CTATYC, PyHKIMH,
rpaBa, 00sS3aHHOCTH U
OTBETCTBEHHOCTH CTPYKTYPHBIX
MoJpa3aeCHUH UM UHBIX
OpraHoB;

0) mpaBOBOI aKT, KOTOPHIA
OTIpENeNsieT CTaTyC OpraHu3alny,
ee 3a1auu ¥ GYHKLUH, TIpaBa,
OTBETCTBEHHOCTD, MIOPSTIOK
JIeATENTLHOCTH;

B) ZIOTOBOP, CTOPOHBI KOTOPOTO
0053yI0TCS CO3/1aTh IOPUIHUECKOe
JIMLIO U YCTaHABJIUBAIOT MOPSIOK
COBMECTHOM AEATEIILHOCTH 10
TaHHOMY (hakTy

T') IpaBOBOH aKT, KOTOPBIH
yCTaHaBIMBAET CTATYC,
00513aHHOCTD CTPYKTYPHBIX
Mopa3aeNICHUH M WHBIX
OpraHoB;




I1K-4.3 17. YUto HE OTHOCHUTCSA K ) TIPOTOKOJT COOpaHHst BBICOKUI
YUPEIMTENBHBIM JIOKYMEHTaM | ) yupeuTeneii;
FOPUANYECKOTO JTuIa’? B) yCTaB;
T') y9peIUTEIbHBIA JOTOBOP.
1) aKTBI
I1K-4.3 18. Kakue pasmepsl a) Ne 12, 13, 14; CpeIHHMIA
wpUQTOB PEKOMEH TYETCS 0)- Ne 12, 14, 16;
HCIIOJIB30BATh IIPU B)- Ne 11, 12, 14
oOpPMIIEHHH TOKYMEHTOB 1) NeNe 11, 14,15
cornmacao 'OCT P 7.0.97- ) BCC OTBETEI HE BEHEI
20167
I1K-4.3 19 UudopmarrioHHo- a) B BOCTIPUATHH U TOHUMaHUH HU3KUAN
KOMMYHHUKaTHBHast QYHKIUS | JPYyroro 4eoBeka
OOIIIeHNS 3aKITI0YAeTCS ... 0) B m00OOM BHIC OOMEHA
uHQOpMAaIeld MeX Iy
YYaCTHUKAMH OOIICHHS
B) B PETYJISIIUH OBEICHUS 1
HEIIOCPEICTBEHHON OpraHu3aluu
COBMECTHOM J€ATENBHOCTU
JIIOZIEN B IPOLIECCE UX
B3aUMOJEHCTBHS
[1K-4.3 20 IudpoBoii uin OYKBEHHO- | a) PErHCTPAIMOHHBIM HOMEPOM CpEIHMI

uuGpoBOii HACHTUPHUKATOP
JIOKYMEHTa, BKJIIOUAIOIIU N
MIOPSIAKOBBINA HOMED,
JOTIOTHSAEMBIN 110 JKEJIAHHIO
HWH/IEKCAMH COTJIACHO
UCTIOTb3YEMBIM
KJaccudukaTopam,
Ha3bIBAETCA:

0) 1OKyMeHTa;

B) rpucom;

T') IaTO# JOKYMEHTa
1) BCE OTBETHI BEPHBI




